
 
 
 
 

 

แผนการจัดเก็บรายได 
ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

เทศบาลตําบลสวนขัน 

อําเภอชางกลาง  จังหวดันครศรีธรรมราช 

 



 

คํานํา 
 

  ดวยเทศบาลตําบลสวนขัน  เปนหนวยงานทองถ่ินที่มีอํานาจหนาที่ในการจัดเก็บรายได          

ซึ่งประกอบดวย ภาษีบํารุงทองที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย คานํ้าประปาหมูบาน คาธรรมเนียมขยะมูลฝอย  

และใบอนุญาตตาง ๆ ดวย   ดังน้ัน เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย 

ถูกตอง ทันตามระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  โดยการจัดเก็บรายไดดังกลาวจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุม

ถึงข้ันตอนกิจกรรมที่จะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย เทศบาลตําบลสวนขันจึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน

ดานการจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘  ข้ึนมา  
  

 

 

           จัดทําโดย 

                        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง    

           เทศบาลตําบลสวนขัน   

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ ๒๕๕๘ 

กองคลัง เทศบาลตําบลสวนขัน      

อําเภอชางกลาง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

๑. หลักการและเหตุผล 

ตามแนวทางของหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๗.๓/ว ๓๔๓๑ ลงวันที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๕๒ เรื่อง 

แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เทศบาลตําบลสวนขันได

เล็งเห็นความสําคัญของเรื่องน้ีมาก และเพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย 

ถูกตอง มีประสิทธิภาพ และทันตามระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  โดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคมเศรษฐกิจใน

ปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บรายไดดังกลาว โดยมิใหเกิดผลกระทบกับประชาชนที่เขารับบริการ เทศบาล

ตําบลสวนขันจึงจัดทําแผนการจัดเก็บรายได ประจําป ๒๕๕๘ ข้ึน เพื่อใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 

๒. วัตถุประสงค 

 ๒.๑ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลสวนขัน  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและเปน

ธรรมแกประชาชน 

 ๒.๒ เพื่อใหองคกรมีรายไดเพิ่มข้ึน ซึ่งจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 

 ๒.๓ เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับเทศบาลตําบล 

 ๒.๔ เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองที่ดี 
 

๓. เปาหมาย   

 ๓.๑ การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลสวนขันเพิ่มข้ึน รอยละ ๓-๕   

ของปงบประมาณ ๒๕๕๗ 

 ๓.๒ ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบล 

 ๓.๓ การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 

๔. วิธีการดําเนินการ 

๔.๑ ข้ันเตรียมการ 

  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออกหนังสือ

แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพื่อจะไดมาย่ืนแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอก

รายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษี ตาม ภ.บ.ท.๖  บัญชีรายช่ือผูมีหนาที่ชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และบัญชีรายช่ือผู

มีหนาที่ชําระภาษีปาย 

 

 

 

๔.๒ ข้ันดําเนินการ... 

 



- ๒ - 
 

๔.๒ ข้ันดําเนินการ 

- จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

  - แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

  - แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษี ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

  - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 

  - จัดเก็บภาษีออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที ่

๔.๓ หลังดําเนินการแลวเสร็จ 

- รายงานผลการจัดเก็บรายไดตอผูบริหารและประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 

๕. ระยะเวลาดําเนินการ 

 ต้ังแตวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๗ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘ 
 

๖. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 

งานจัดเก็บรายได  กองคลัง  เทศบาลตําบลสวนขัน   
 

๗. งบประมาณ 

 ใชจายจากเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ๒๕๕๘ 
 

๘. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 ๘.๑ ภาษีจากการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตําบลสวนขันเพิ่มข้ึนรอยละ ๑-๓  

ของปงบประมาณ ๒๕๕๗ 

 ๘.๒ ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 

 ๘.๓ ลดภาระและคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 

๘.๔ สรางความรูสึกที่ดีระหวางประชาชนกับเจาหนาที่   

๘.๕ ทําใหประชาชนมีความรู ความเขาใจ ในการชําระภาษีประจําป   

 ๘.๖ การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ดี 
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แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองท่ี  เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๗ 

ตุลาคม - พฤศจิกายน ๒๕๕๗ 

 

ธันวาคม ๒๕๕๗  

มกราคม ๒๕๕๘ - 

เมษายน ๒๕๕๘ 

พฤษภาคม ๒๕๕๘ 

 

มิถุนายน ๒๕๕๘ 

กรกฎาคม ๒๕๕๘ 

- คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ(ลูกหน้ีตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

- แตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และพนักงานเก็บภาษี 

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

- ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 

- รับชําระภาษีปกติ 

 

- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบนัและปคาง 

- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ ๑ 

- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ ๒ 

- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ ๒ ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ ๓ 

 

หมายเหตุ 

                   เดือนมกราคม-เมษายน รับชําระภาษี ณ สํานักงานเทศบาลตําบลสวนขัน และออกพื้นที ่

ในหมูบานตางๆดวย 

 

 

 

 

 
   รายไดเพิ่มข้ึน 

     รอยละ ๑-๓% 



- ๔ - 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ 
หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

๓ ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

๔ รับชําระคาภาษี              

๕ สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              

๖ รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา 

(มีเงินเพิ่ม) 

             

๗ มีหนังสือแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี (๓ ครั้ง)              

 

 

 

 
 

 

 



- ๕ - 

 

แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๗ 

ตุลาคม ๒๕๕๗ 

 

ธันวาคม ๒๕๕๗ 

มกราคม – 

กุมภาพันธ ๒๕๕๘ 

มีนาคม –  

พฤษภาคม ๒๕๕๘ 

 

 

 

 

มิถุนายน –  

สิงหาคม ๒๕๕๘ 

 

 

กันยายน ๒๕๕๘ 

ตุลาคม ๒๕๕๘ 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 

- รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)  และตรวจสอบความถูกตอง 

- ประเมินคารายป / แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ / รับชําระภาษี 

 

- ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ 

- รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด.๙ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) / พิจารณาคํารอง / แจงผลการชี้ขาด 

- รับชําระภาษี (ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน) 

- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด (๒ ครั้ง) 

- แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด ตาม ม.๔๖ หรือ ม.๔๘ (ข) 

- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน 

- รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม) 

- มีหนังสือเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนด (๓ ครั้ง) 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 

- มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน ตาม ม.๔๔ / รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

- มีคําส่ังยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

      รายไดเพิ่มขึ้น 

      รอยละ ๑-๓ % 

        



- ๖ - 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    อําเภอชางกลาง    จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ 
หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ สํารวจเตรียมแบบพิมพตางๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

๓ ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

๔ รับแบบ ภ.ร.ด.๒(ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

๔ ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              

๖ ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.๘ 

(ลงทะเบียน) 

             

๗ รับชําระคาภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการ

ประเมิน) 

             

๘ ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด (๓ 

ครั้ง) 

             

๙ แจงความดําเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ ภายในกําหนด 

ตาม ม.๔๖ หรือ ม.๔๘ 

             

๑๐ สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              

 

 



- ๗ - 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ 
หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑๑ รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)              

๑๒ ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              

๑๓ มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน  

ม.๔๔ 

             

๑๔ รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม              

๑๕ มีคําสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๘ - 

 

แผนการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษีปาย เปาหมาย 

กันยายน ๒๕๕๗ 

ตุลาคม – พฤศจิกายน ๒๕๕๗ 

 

ธันวาคม ๒๕๕๗ 

มกราคม – พฤษภาคม ๒๕๕๘ 

 

 

 

พฤษภาคม – กรกฎาคม ๒๕๕๘ 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๕๘ 

ตุลาคม ๒๕๕๘ 

เปนตนไป 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคาภาษี และมีหนังสือแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.๓ 

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหย่ืนแบบ) ๒ ครั้ง 

- มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ๓ ครั้ง ตาม ม.๒๕ 

- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมย่ืนแบบ 

- รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 

 

 

 

 

 

     รายไดเพิ่มข้ึน 

     รอยละ ๑-๓ % 

 

 

 

 



- ๙ - 

 

 แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษีปาย ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

๑ สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              

๒ ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

๓ ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพื่อย่ืนแบบ ภ.ป.๑              

๔ รับแบบ ภ.ป.๑ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

๕ ประเมินคาภาษี และแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.๓               

๖ รับชําระคาภาษี (ภายใน ๑๕ วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              

๗ ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมย่ืนแบบ ภ.ป.๑ ภายในกําหนด (๒ครั้ง)              

๘ ออกหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ๓ ครั้ง ตาม ม.๒๕              

๙ แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)   

เพื่อดําเนินคดีตอผูไมย่ืนแบบ 

             

๑๐ รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              

๑๑ ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน) 

กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 

             

 

 



- ๑๐ - 

 

แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที ่ประจําป ๒๕๕๘ 

ภาษีบํารุงทองที ่

เทศบาลตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
วัน / เดือน / ป หมูท่ี สถานท่ี เวลา หมายเหตุ 

๑ วันอังคาร  ที่  ๓  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๙ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. วัน เวลา ดังกลาว 

อาจเปลี่ยนแปลงได 

ตามความเหมาะสม 

๒ วันพฤหัสบดี  ที่  ๕  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๘ โรงเรียนบานคลองปก ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๓ วันอังคาร  ที่  ๑๐  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๗ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๔ วันพฤหัสบดี  ที่  ๑๒  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๖ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๕ วันอังคาร  ที่  ๑๗  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๕ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๖ วันพฤหัสบดี  ที่  ๑๙  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๔ ที่ทําการกองทุนหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๗ วันอังคาร  ที่  ๒๔  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๓ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๘ วันพฤหัสบดี  ที่  ๒๖  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๒ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๙ วันอังคาร  ที่  ๓๑  มีนาคม  ๒๕๕๘ ๑ ศาลาประจําหมูบาน ๐๙.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. 

๑๐ 
เมษายน – กันยายน ๒๕๕๘ 

รับชําระภาษี / เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  

 ณ  สํานักงาน เทศบาลตําบลสวนขัน 

๑๑ 

ตุลาคม – ธันวาคม ๒๕๕๘ 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหน้ีภาษีประเภทตาง ๆ 

ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน  

เพ่ือไวทําการจัดเก็บในป ๒๕๕๙ 



- ๑๑ - 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคาน้ําประปา  ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

๑ จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพตางๆ ต.ค. ๒๕๕๗ –  

ก.ย. ๒๕๕๘ 

ถาวันที่ ๒๕  หรือ 

วันจันทรที่สอง 

ของเดือน 

เปนวันหยุดราชการ 

ใหเลื่อนไปในทําการ

ถัดไป 

๒ รับขออนุญาตใชนํ้าประปา ต.ค. ๒๕๕๗ –  

ก.ย. ๒๕๕๘ 

๓ จดมาตรวัดนํ้า วันที่ ๒๕ ของเดือน 

๔ เก็บคานํ้า  

๒.๑  ออกพื้นที่เก็บ (จางเหมา) 

๒.๒  รับชําระ ณ สํานักงาน ทต.สวนขัน  

วันที่ ๑ ของเดือน 

๕ มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระคานํ้าประปา 

 
ไมมาชําระภายใน ๗ วัน 

หลังจากไดรับใบแจงหน้ี 

๖ หยุดจายนํ้าประปา (ถอดมาตรวัดนํ้า)  

ตามขอบัญญัติเทศบาลตําบลสวนขัน  เรื่อง  การใช

นํ้าประปาและอัตราคานํ้าประปา  

พ.ศ. ๒๕๕๑  ขอ ๒๔ 

คางชําระเกินกวา ๒ เดือน 

โดยไมมาชําระตาม 

หนังสือแจงเตือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๒ - 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บคามูลฝอย  ประจําป ๒๕๕๘ 

เทศบาลตําบลสวนขัน    

อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

๑ เตรียมใบเสร็จรับเงิน และออกพื้นทีเ่ก็บ (จางเหมา) วันที่ ๑ ของเดือน ถาวันที่ ๑ เปน

วันหยุดราชการ 

ใหเลื่อนไปในทําการ

ถัดไป 

๒ รับแบบคํารองขอถังขยะ ต.ค. ๒๕๕๗ –  

ก.ย. ๒๕๕๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๑๓ - 

 

แผนปฏิบัตงิานตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําป ๒๕๕๘ 

ภาษีบํารุงทองที่  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีปาย 

เทศบาลตําบลสวนขัน   อําเภอชางกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

……………………………….……………… 

 

แผนปฏิบัติหนาท่ีผูรับผิดชอบ 

 -  เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได  

  ๑. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

  ๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 

  ๓. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

  ๔. รับย่ืนแบบ 

  ๕. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน  

  ๖. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 

 -  ผูอํานวยการกองคลัง 

  ๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 

  ๒. แจงผลการประเมิน 

  ๓. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 

  ๔. แจงผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณภาษี 

 -  ปลัดเทศบาล 

  ๑. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 

  ๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 

  ๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

  ๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมย่ืนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 

  ๕. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 

  ๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 

  ๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนินตอผูไมมาย่ืนแบบภายในกําหนด 

๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ  ๆ

 

 

 

 

 

 

คณะผูบริหาร... 



 - ๑๔ - 

 

-  คณะผูบริหาร 

  ๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 

  ๒. ลงมติช้ีขาดตามคํารอง และแจงผลการช้ีขาดใหผูรองทราบ 

  ๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบภายในกําหนด 

  ๔. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 

 

 

 

(ลงช่ือ)        พิบูลยศักด์ิ   วงศเสน ผูจัดทํา/เสนอแผน 

                                (นายพิบูลยศักด์ิ   วงศเสน) 

                                                                  เจาหนาที่จัดเก็บรายได 

 

 

 

(ลงช่ือ)         สมบุญ   อินสอิ้ง  ผูตรวจสอบแผน 

                    (นายสมบุญ   อินสอิ้ง) 

                                  รักษาการผูอํานวยการกองคลัง 

 

 

 

(ลงช่ือ)          วิรตัน   สันจิตร  ผูเห็นชอบแผน 

                     (นายวิรตัน   สันจิตร) 

                           ปลัดเทศบาลตําบลสวนขัน 

 

 

 

(ลงช่ือ     ประสิทธ์ิ  แกวแกมจันทร ผูอนุมัติแผน 

                (นายประสิทธ์ิ  แกวแกมจันทร) 

       นายกเทศมนตรีตําบลสวนขัน                       

      

 
 
 
 


