
 
 
 
 

 

แผนการจัดเก็บรายได ้
ประจําปีงบประมาณ 2554 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส่วนการคลัง 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน 

อําเภอช้างกลาง    จังหวัดนครศรีธรรมราช 



 

คํานํา 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน  เป็นหน่วยงานท้องถิÉนทีÉมีอ ํานาจหน้าทีÉในการจัดเก็บ

รายได้  ซึÉ งประกอบด้วย ภาษีบํารุงท้องทีÉ ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน ภาษีป้าย ค่านํ Ê าประปาหมู่บ้านรวมไปถึง

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่าง ๆ ด้วย   ดังนั Êน เพืÉอให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดําเนินการเป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย  ถูกต้อง  ทันตามระยะเวลาทีÉกฎหมายกําหนด  โดยการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวจะมีประสิทธิภาพได้

จะต้องครอบคลุมถึงขั ÊนตอนกิจกรรมทีÉจะดําเนินการจัดเก็บรายไดด้้วย  องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขันจึงได้

ก ําหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้  ประจําปีงบประมาณ 2554  ขึ Êนมา  
  

 
 

           จัดทําโดย 

                                      ส่วนการคลัง    

                            องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน   

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 



 
แผนการจัดเก็บรายได้  ประจําปีงบประมาณ 2554 

ส่วนการคลัง  
องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน      

อําเภอช้างกลาง                จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
1. หลักการและเหตุผล 

ตามแนวทางของหนังสือกระทรวงมหาดไทย ทีÉ  มท 0808.3/ว 3431 ลงวันทีÉ  19 ตุลาคม 2552           

เรืÉอง  แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน  องค์การบริหารส่วน

ตําบลสวนขันได้เล็งเห็นความสําคัญของเรืÉองนีÊมาก  และเพืÉอให้การจัดเกบ็รายไดทุ้กประเภทดําเนินการเป็นไป

ด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  มีประสิทธิภาพ  และทันตามระยะเวลาทีÉกฎหมายกําหนด  โดยคํานึงถึงสภาวะด้าน

สังคม  เศรษฐกิจในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าว โดยมิให้เกิดผลกระทบกับประชาชน   

ทีÉเข้ารับบริการ องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขันจึงจัดทําแผนการจัดเก็บรายได้ ประจําปี 2554  ขึ Êน  เพืÉอให้การ

ปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด 

 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพืÉอให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน  บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ

และเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพืÉอใหอ้งค์กรมีรายได้เพิÉมขึ Êน  ซึÉงจะส่งผลให้สามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลได้มากขึ Êน 
 2.3 เพืÉอให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วน

ตําบล 
 2.4 เพืÉอให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองทีÉดี 
 
3. เป้าหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบลสวนขันเพิÉมขึ Êน ร้อยละ 3-5   
ของปีงบประมาณ 2553 
 3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบล 
 3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ Êน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
 
4. วิธีการดําเนินการ 

4.1 ขั Êนเตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทําค ําสั Éง จัดทําประกาศ และออก

หนังสือแจ้งเวียนให้ผู ้ เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพืÉอจะได้มายืÉนแบบพิมพ์ภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและ

คัดลอกรายชืÉอผู ้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ภ.บ.ท.6  บัญชีรายชืÉอผูมี้หน้าทีÉช ําระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน  และบัญชี

รายชืÉอผู ้ มีหน้าทีÉช ําระภาษีป้าย 
/ 4.2 ขั Êนดําเนินการ... 
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4.2 ขั Êนดําเนินการ 

- จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
  - แต่งตั Êงเจ้าหน้าทีÉผู ้ รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจ้งให้ผู ้ ทีÉอยู่ในข่ายตอ้งเสียภาษี ยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  - จัดทําแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - จัดเก็บภาษีออกให้บริการรับชําระภาษีนอกสถานทีÉ 

4.3 หลังดําเนินการแล้วเสร็จ 
- รายงานผลการจัดเก็บรายได้ต่อผู ้บริหารและประเมินผลการปฎิบัติงานตามแผนฯ 

 
5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั Êงแต่ว ันทีÉ 1 ตุลาคม 2553 – 30 กันยายน 2554 
 
6. ผู ้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 

ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน   

 

7. งบประมาณ 

 ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน งบประมาณรายจ่ายประจําปี 2554 

 

8. ผลทีÉคาดว่าจะได้รับ 

 8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบลสวนขันเพิÉมขึ Êนร้อยละ 3-5  

ของปีงบประมาณ 2553 

 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 

 8.3 ลดภาระและค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 

8.4 สร้างความรู้สึกทีÉดีระหว่างประชาชนกับเจ้าหน้าทีÉ   

8.5 ทําให้ประชาชนมีความรู้ ความเข้าใจ ในการชําระภาษีประจําปี   

 8.6 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองทีÉดี 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
- 
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แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องทีÉ ประจําปี 2554 
องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    

อําเภอช้างกลาง          จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงท้องทีÉ  เป้าหมาย 
กันยายน 2553 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2553 

 

 

ธันวาคม 2553 

มกราคม 2554 - 

เมษายน 2554 

พฤษภาคม 2554 

 

มิถุนายน 2554 

กรกฎาคม 2554 

- คัดลอกบัญชีผู ้ ทีÉอยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ(ลูกหนีÊตามเกณฑ์ค้างรับ) 

- สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ

- แต่งตั Êงพนักงานเจ้าหน้าทีÉและพนักงานเก็บภาษี 

- ประชาสัมพันธ์ขั Êนตอนและวิธีการเสียภาษี 

- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู ้ เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 

- รับชําระภาษีปกติ 

 

- สํารวจบัญชีผู ้ ค้างชําระภาษีปีปัจจุบนัและปีค้าง 

- รับชําระภาษีเงินเพิÉมหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปย ังผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระภาษี  ครั Ê งทีÉ 1 

- รับชําระภาษีเงินเพิÉมหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปย ังผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระภาษี  ครั Ê งทีÉ 2 

- รับชําระภาษีเงินเพิÉมหลังพ้นกําหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปย ังผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระภาษี  ครั Ê งทีÉ 3 

 

หมายเหตุ 

                   เดือนมกราคม-เมษายน รับชําระภาษี ณ สํานักงาน อบต. และออกพืÊนทีÉในหมู่บ้านต่างๆด้วย 

 
 
 
 

 
   รายได้เพิÉมขึ Êน 
     ร้อยละ 3-5 % 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องทีÉ ประจําปี 2554 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    
อําเภอช้างกลาง                   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

ลําดับ 
ทีÉ 

กิจกรรมแยกปฏบัิติตามขัÊนตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ              
2 ประชาสมัพันธ์เรืÉองการเสียภาษ ี              

3 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู ้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              

4 รับชําระค่าภาษ ี              

5 สํารวจบัญชีผู ้ค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน              

6 รับชําระภาษี กรณีผู ้เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ Éม)              

7 มีหนังสือแจ้งไปยังผู ้ทีÉย ังไม่ชําระภาษี (3 ครั Ê ง)              
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แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีÉดิน ประจําปี 2554 
องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    

อําเภอช้างกลาง                   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน เป้าหมาย 
กันยายน 2553 

ตุลาคม 2553 

 

ธันวาคม 2553 

มกราคม – 

กุมภาพันธ์ 2554 

มีนาคม –  

พฤษภาคม 2554 

 

 

 

 

มิถุนายน –  

สิงหาคม 2554 

 

 

กันยายน 2554 

ตุลาคม 2554 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชืÉอผู ้ทีÉอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนีÊ ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  

- ประชาสัมพันธ์ขั Êนตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู ้ทีÉมีหน้าทีÉเสียภาษีเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า 

- รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขทีÉรับ)  และตรวจสอบความถูกต้อง 

- ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 / รับชําระภาษ ี

 

- ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 

- รับคําร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.9 (ลงทะเบียนเลขทีÉรับ) / พิจารณาคําร้อง / แจ้งผลการชี Êขาด 

- รับชําระภาษี (ภายใน 30 วัน นับแต่วันทีÉได้รับแจ้งผลการประเมิน) 

- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผูไ้ม่มายืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (2 ครั Ê ง) 

- แจ้งความดําเนินคดีแก่ผู ้ไม่มายืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด ตาม ม.46 หรือ ม.48 (ข) 

- สํารวจบัญชีผู ้ค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน 

- รับชําระภาษี กรณีผู ้เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิ Éม) 

- มีหนังสือเตือนกรณีผู ้ไม่มาชําระภาษภีายในกําหนด (3 ครั Ê ง) 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู ้ค้างชําระภาษี 

- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดําเนินการยึดอาย ัดทรัพย์สิน ตาม ม.44 / รับชําระภาษีและเงินเพิ Éม 

- มีค ําสั Éงยึด อาย ัด เพืÉอขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
      รายได้เพิ Éมขึ Êน 
       ร้อยละ 3-5 % 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีÉดิน ประจําปี 2554 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    อําเภอช้างกลาง    จังหวัดนครศรีธรรมราช 
ลําดับ 

ทีÉ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขัÊนตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ              
2 ประชาสัมพันธ์เรืÉองการเสียภาษี              
3 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู ้ เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              
4 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขทีÉรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง              
5 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
6 ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)              
7 รับชําระค่าภาษี (ภายใน 30 ว ันนับแต่ว ันทีÉได้รับแจ้งผลการประเมิน)              
8 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู ้ไม่ยืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (3 ครั Ê ง)              
9 แจ้งความดําเนินคดีแก่ผู ้ไม่มายืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด ตาม ม.46 หรือ ม.48              
10 สํารวจบัญชีผู ้ค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน              
11 รับชําระภาษี กรณีผู ้ เสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิÉม)              
12 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชําระภาษี              
13 มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดําเนินการยึดอาย ัดทรัพย์สิน ตาม ม.44              
14 รับชําระภาษี และเงินเพิÉม              
15 มีค ําสั Éงยึด อาย ัด เพืÉอขายทอดตลาดทรัพย์สิน              
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจําปี 2554 
องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    

อําเภอช้างกลาง      จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

เดือน/พ.ศ. ภาษป้ีาย เป้าหมาย 
กันยายน 2553 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2553 

 

ธนัวาคม 2553 

มกราคม – พฤษภาคม 2554 

 

 

 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 2554 

พฤษภาคม – กันยายน 2554 

ตุลาคม 2544 

เป็นต้นไป 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชืÉอผู ้ ทีÉอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนีÊตามเกณฑ์ค้างรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  

- ประชาสัมพันธ์ขั Êนตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู ้ ทีÉมีหน้าทีÉเสียภาษีทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่าภาษี และมีหนังสือแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู ้ ทีÉย ังไม่ยืÉนแบบ (เมืÉอใกล้จะสิÊนสุดเวลาทีÉประกาศกําหนดให้ยืÉนแบบ) 2 ครั Ê ง 

- มีหนังสือเตือนไปย ังผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระภาษี 3 ครั Ê ง ตาม ม.25 

- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อ ําเภอ)  เพืÉอดําเนินคดีต่อผู ้ไม่ยืÉนแบบ 

- รับชําระภาษีและเงินเพิÉม 

- ด ําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อาย ัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลีÉยงไม่ยอมชําระภาษี 

 
 
 
 
 
 
     รายได้เพิÉมขึ Êน 
     ร้อยละ 3-5 % 
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 แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษีป้าย ประจําปี 2554 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน   อําเภอช้างกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 
ทีÉ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขัÊนตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหต ุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ ม.ีค เม.ย พ.ค ม.ิย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ              
2 ประชาสัมพันธ์เรืÉองการเสียภาษี              
3 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู ้ เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพืÉอยืÉนแบบ ภ.ป.1              
4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขทีÉรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง              
5 ประเมินค่าภาษี และแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3               
6 รับชําระค่าภาษี (ภายใน 15 ว ันนับแต่ว ันทีÉได้รับแจ้งผลการประเมิน)              
7 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู ้ไม่ยืÉนแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (2 ครั Ê ง)              
8 ออกหนังสือเตือนไปย ังผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระภาษี 3 ครั Ê ง ตาม ม.25              
9 แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อ ําเภอ)  เพืÉอดําเนินคดีต่อผู ้

ไม่ยืÉนแบบ 

             

10 รับชําระภาษีและเงินเพิÉม              
11 ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อาย ัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)  

กรณีหลีกเลีÉยงไม่ยอมชําระภาษี 
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลืÉอนทีÉ ประจําปี 2554 
ภาษีบํารุงท้องทีÉ 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน   อําเภอช้างกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ลําดับ 
ทีÉ 

วัน / เดือน / ปี หมูท่ีÉ สถานทีÉ เวลา หมายเหต ุ

1 วันเสาร์  ทีÉ  8  มกราคม  2554 9 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. ว ัน เวลา ดังกล่าว 
อาจเปลีÉยนแปลงได ้
ตามความเหมาะสม 

2 วันเสาร์  ทีÉ  15  มกราคม  2554 8 โรงเรียนบ้านคลองปีก 09.00 – 14.00 น. 

3 วันเสาร์  ทีÉ  29  มกราคม  2554 7 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 

4 ว ันเสาร์  ทีÉ  5  กุมภาพันธ์  2554 6 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
5 ว ันเสาร์  ทีÉ  19  กุมภาพันธ์  2554 5 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
6 วันเสาร์  ทีÉ  26  กุมภาพันธ์  2554 4 ทีÉทําการกองทุนหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
7 วันเสาร์  ทีÉ  12  มีนาคม  2554 3 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
8 ว ันเสาร์  ทีÉ  19  มีนาคม  2554 2 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
9 ว ันเสาร์  ทีÉ  26  มีนาคม  2554 1 ศาลาประจําหมู่บ้าน 09.00 – 14.00 น. 
10 

เมษายน – กันยายน 2554 
รับชําระภาษี / เร่งรัดและติดตามการชําระภาษี  

 ณ  สํานักงาน องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน 
11 

ตุลาคม – ธันวาคม 2554 
เตรียมสํารวจผู ้ค้างชําระและติดตามเร่งรัดลูกหนีÊภาษีประเภทต่าง ๆ 

ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพืÉอไว้ทําการจัดเก็บในปี 2554 
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แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บค่านํÊาประปา  ประจําปี 2554 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน    
อําเภอช้างกลาง                จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 
ลําดับ 

ทีÉ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขัÊนตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหต ุ

1 จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ต่าง  ๆ ต.ค. 2553 - ก.ย. 2554 ถ้าว ันทีÉ 25 หรือวันทีÉ 1 
เป็นวันหยุดราชการ 
ให้เลืÉอนไปในทําการ

ถัดไป 

2 รับขออนุญาตใช้นํ Ê าประปา ต.ค. 2553 - ก.ย. 2554 

3 จดมาตรวัดนํ Ê า ว ันทีÉ 25 ของเดือน 

4 เก็บค่านํ Ê า  
2.1  ออกพืÊนทีÉ 
2.2  รับชําระ ณ สํานักงาน อบต.สวนขัน  

ว ันทีÉ 1 ของเดือน 

5 มีหนังสือแจ้งเตือนผู ้ ทีÉย ังไม่ชําระค่านํ Ê าประปา 

 

ไม่มาชําระภายใน 7 ว ัน 

หลังจากได้รับใบแจ้งหนีÊ 

6 หยุดจ่ายนํ Ê าประปา (ถอดมาตรวัดนํ Ê า)  
ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน  

เรืÉอง  การใช้นํ Ê าประปาและอัตราค่านํ Ê าประปา  
พ.ศ. 2551  ข้อ 24 

ค้างชําระเกินกว่า 2 เดือน 
โดยไม่มาชําระตาม 
หนังสือแจ้งเตือน 
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แผนปฏิบัตงิานตามหน้าทีÉรับผิดชอบ ประจําปี 2554 
ภาษีบํารุงท้องทีÉ  ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน  ภาษีป้าย 

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน   อําเภอช้างกลาง   จังหวัดนครศรีธรรมราช 

………………………… 

 
แผนปฏิบัติหน้าทีÉผู ้รับผิดชอบ 
 -  เจ้าหน้าทีÉจัดเกบ็รายได้ / เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

  1. สํารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผู ้ ทีÉอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนังสือแจ้งผู ้ เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยืÉนแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขั Êนต้น  
  6. รับชําระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจําว ัน 
 -  หัวหน้าส่วนการคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 

  2. แจ้งผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู ้ค้างชําระภาษี 
  4. แจ้งผลการชีÊขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
 -  ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 
  1. ประชาสัมพันธ์เรืÉองการจัดเก็บภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ทีÉก ําหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
  4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยืÉนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
  5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชําระภาษีตามกําหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีÉงานของการจัดเก็บรายได้ 
  7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ ําเภอ) เพืÉอดําเนินต่อผู ้ไม่มายืÉนแบบภายใน

กําหนด 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ  ๆ
 
 
 
 

 
/ คณะผู้บริหาร... 
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-  คณะผู ้บริหาร 

  1. พิจารณาคําร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติชีÊขาดตามคําร้อง และแจ้งผลการชีÊขาดให้ผู ้ ร้องทราบ 
  3. มอบอํานาจแจ้งความดําเนินคดีแก่ผู ้ไม่มายืÉนแบบภายในกําหนด 
  4. มีค ําสั Éงยึด อาย ัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 

(ลงชืÉอ)      ปิÉ นวิสาห์   แก้วเมฆ ผู ้จ ัดทํา/เสนอแผน 

                     (นางปิÉ นวิสาห์   แก้วเมฆ) 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้

 
 
 

(ลงชืÉอ)       สมบุญ   อินสอิÊง ผู ้ตรวจสอบแผน 

                     (นายสมบุญ   อินสอิÊง) 
                                                หัวหน้าส่วนการคลัง 
 

 
 

(ลงชืÉอ)        วิรัตน์    สันจิตร ผู ้ เห็นชอบแผน 

                     (นายวิรัตน์    สันจิตร) 
                     ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน 
 
 
 

(ลงชืÉอ)       ไพรินทร์   ใยน้อย  ผูอ้นุมัติแผน 

                   (นายไพรินทร์   ใยน้อย) 
                     นายกองค์การบริหารส่วนตําบลสวนขัน 
 
 
 
 
 
 


