
คู�มือสําหรับประชาชน 
งานท่ีให�บริการ   การขอใช�น้ําประปา   
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� กองคลัง เทศบาลตําบลสวนขัน 

 

 

  ให�บริการด�านการรับคําร�องขอติดต้ังประปา และรับชําระเงินค�าติดต้ังมาตรวัดน้ําประปา เงินประกันการใช�

น้ําประปา และค�าอ่ืนๆ โดยเม่ือมีการชําระเงินเรียบร�อยแล�วจะส�งให�กองช�างดําเนินการต�อไป 

 

 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� กองคลัง วัน และเวลาราชการ 
โทรศัพท� :0-7541-9177 
เว็บไซด� : https://www.suankan.go.th/index.php 
 

 

   ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสวนขัน ว�าด�วยเรื่อง การใช�น้ําประปา พ.ศ. ๒๕๕๑  ผู�ใช�น้ําจะต�องเขียนคําร�อง

ขอใช�น้ําประปา และชําระเงินให�เรียบร�อยตามท่ีเทศบาลตําบลสวนขันกําหนด 

 

 

 

กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�) 

   ๑. เขียนแบบฟอร2มคําขอติดต้ังค�าน้ําประปาได�ท่ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได� 

   ๒. เจ�าหน�าท่ีดําเนินการแจ�งให�ผู�บังคับบัญชาทราบ  (๑๐ นาที) 

   ๓. แจ�งกองช�าง เพ่ือดําเนินการติดต้ังมาตรวัดน้ําต�อไป 

 
 

  

ไม�เกิน ๑ วันทําการ นับต้ังแต�ได�รับคําขอ 

 

 

๑. แบบฟอร2มขอติดต้ังประปา (สามารถรับได�ท่ีเทศบาล) 

๒. บัตรประจําตัวประชาชน 

 

 

-ใช�มาตรของเทศบาล ชําระเงิน ๗๕๐ บาท 

-ใช�มาตรของตัวเอง ชําระเงิน ๒๕๐ บาท 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ช�องทางให�บริการ ระยะเวลาเป-ดให�บริการ 

หลักเกณฑ0 วิธีการ และเงือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให�บริการ 

ข้ันตอน หน�วยงานผู�รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีต�องใช� 

ค�าธรรมเนียม



 

 

 

กรณีเจ�าหน�าท่ีเทศบาลตําบลสวนขัน ไม�ดําเนินการให�ข�อมูลข�าวสารแก�ผู�มาขอรับ สามารถร�องเรียน ได�ท่ี 

โทรศัพท� :0-7541-9177 
เว็บไซด2 : https://www.suankan.go.th/index.php 

 

 

 

(รายละเอียดตามเอกสารแนบท�าย) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร�องเรียน 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม 



คําร�องขอติดตั้งประปา 
 

เขียนที่  สํานักงานเทศบาลตําบลสวนขัน 

  ข�าพเจ�า นายประปา  น้ําสะอาด   อยู�บ�านเลขที่ 99/9      หมู�ที่  1      ถนน          -              ตําบล  สวนขัน   

อําเภอ  ช�างกลาง    จงัหวัด  นครศรีธรรมราช 

อาชีพ          รับราชการ             ธุรกิจ            ค�าขาย             รับจ�าง             อ่ืนๆ ............................................. 

หน�วยงาน.................................................-..........................................โทรศัพท2   090-1234567   

ขออนุญาตติดประปาจากเทศบาลตําบลสวนขัน  ดังข�อความต�อไปนี ้

  ข�าพเจ�าขอติดตั้งประปาทีบ่�านเลขที่   99/9      หมู�ที่  1     ถนน        -     ตําบล  สวนขัน        อําเภอ ช�างกลาง    

จังหวัด  นครศรีธรรมราช  จํานวนอาคารที่ติดตัง้  จํานวน................หลัง    โดยใช�มาตรวัดน้าํของเทศบาลตาํบลสวนขัน  ขนาดเส�นผ�าน

ศูนย2กลาง...............นิ้ว จํานวน.........เคร่ือง  สถานที่ติดตั้งมาตรวัดน้ําประปา อยู�ใกล�เคียงกับ......................................................................

ขัดข�องโปรดติดต�อ............................................................................... 

  บ�านที่ติดตั้งมาตรเปJนบ�านของข�าพเจ�า 

  หรือให�ผู�อ่ืนอยู�อาศัยหรือเปJนบ�านเช�าของ.................................................................................. 

ในการติดตั้งดังกล�าวข�าพเจ�าได�นําเอกสารยินยอมของข�าพเจ�าและเจ�าของบ�านมาประกอบภายในอาคารมีผู�อยู�อาศัย  จํานวน

.......................คน 

  การติดตั้งมาตรวัดน้ําของข�าพเจ�า ขอชําระค�าธรรมเนียมดงันี ้

  1. ค�าสํารวจและตดิตั้งมาตรวัดน้ํา    เปJนเงิน..................๕๕๐...................บาท 

  2. ค�าประกันการใช�น้าํ   เปJนเงิน..................๒๐๐...................บาท 

  3. ค�าซ�อมแซมและปรับปรุงท�อเมน  เปJนเงิน......................-...............บาท 

  4. อ่ืนๆ ....................................................... เปJนเงิน......................-...............บาท 

       รวมเปJนเงิน............๗๕๐............บาท 

  ในการติดตั้งมาตรวัดน้ําประปานี้  ข�าพเจ�าให�คํายินยอมว�าจะปฏิบัติตามข�อบังคับของเทศบาลตําบลสวนขัน ว�าด�วย

การใช�น้ําประปา พ.ศ.2551 และถ�าผิดระเบียบและขัดกับข�อตกลง ข�าพเจ�ายินยอมให�เทศบาลตําบล     สวนขันเรียกค�าเสียหายจากการ

ใช�น้ําหรือการกระทําของข�าพเจ�าได�ทุกกรณี 

(ลงชื่อ)         ประปา  น้าํสะอาด          ผู�ยืน่คําขอ 

                             (นายประปา    น้าํสะอาด) 

(ลงชื่อ)........................................................ผู�เสนอ 

                        (.....................................................) 

ตําแหน�ง  ผู�อํานวยการกองช�าง 

(ลงชื่อ)........................................................ผู�เห็นชอบ 

                       (.....................................................) 

ตําแหน�ง  ปลัดเทศบาล 

(ลงชื่อ)........................................................ผู�อนุมัติ 

                        (.....................................................) 

ตําแหน�ง  นายกเทศมนตรีตําบลสวนขัน  



 


