
คู�มือสําหรับประชาชน 
งานท่ีให�บริการ   การรับชําระค�าธรรมเนียมและป ดแผ�นป#ายประกาศ   
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัดเทศบาล  กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�)  เทศบาลตําบลสวนขัน 

 

 

  เอกสารท่ีจะสามารถป�ดประกาศได�นั้น จะต�องระบุว�าให�ป�ดประกาศ ณ เทศบาลตําบลสวนขัน  

และชําระค�าธรรมเนียมเท�าไหร� เช�น เอกสารจากสํานักงานท่ีดิน เป*นต�น  

 
 
สํานักงานปลัดเทศบาล กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�)         วัน และเวลาราชการ 
โทรศัพท! :0-7541-9177 
เว็บไซด! : https://www.suankan.go.th/index.php 
   

 

 

 

 สํานักงานปลัดเทศบาล และกองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�) 

๑. ยื่นเอกสาร ณ สํานักงานปลัดเทศบาล เพ่ือลงรับหนังสือ 

  ๒. สํานักงานปลัดเทศบาล แจ�งฝ2ายพัฒนาและจัดเก็บรายได� เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 
 

ไม�เกิน ๓๐ นาที 
 

 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และเอกสารท่ีจะป�ดประกาศ 
 

 
 

ตามท่ีระบุในเอกสาร 
 

 

 

กรณีเจ�าหน�าท่ีเทศบาลตําบลสวนขัน ไม�ดําเนินการให�ข�อมูลข�าวสารแก�ผู�มาขอรับ สามารถร�องเรียน ได�ท่ี 

โทรศัพท! :0-7541-9177  เว็บไซด: : https://www.suankan.go.th/index.php 
 

 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ช�องทางให�บริการ ระยะเวลาเป ดให�บริการ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให�บริการ 

ข้ันตอน หน�วยงานผู�รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีต�องใช� 

ค�าธรรมเนียม

การรับเรื่องร�องเรียน 


