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ประกาศเทศบาลตําบลสวนขัน 

เรื่อง  การลดขั้นตอนและวิธีปฏิบัติราชการในการใหบริการประชาชนของเทศบาลตําบลสวนขัน 
_______________________________ 

เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการ  ของเทศบาลตําบลสวนขันสามารถ

ปฏิบัติงานใหเกิดความรวดเร็วและอํานวยความสะดวกแกประชาชนในการใหบริการ เพื่อสอนคลองกับพระ

ราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  หมวด  ๕  การลดขั้นตอน

การปฏิบัติงาน  จึงกําหนดกระบวนงาน ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการใหบริการประชาชนตามภารกิจของ

เทศบาลตําบลสวนขัน ดังมีรายละเอียดตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

   จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ    ณ   วันที่    ๖     พฤศจิกายน    พ.ศ.  ๒๕๕๖ 

 

 

 

         (ลงชื่อ) 

                                                               (นายวิรัตน   สันจิตร) 

                                 ปลัดเทศบาล  ปฏิบัตหินาที่ 

                                                     นายกเทศมนตรีตําบลสวนขัน 

 

 

 

 

 

 

 

 
          สําเนาถูกตอง                        ปลัดเทศบาล .................................... 

                                                                            หัวหนาสวน...................................... 

   (นายธนศักดิ์   รุงตระการ)                                                       ตรวจ/ทาน....................................... 

         จนท.วิเคราะหฯ                                                                  พิมพ................................................. 

            ๖ พ.ย. ๕๖ 



 

สรุปกระบวนงานตามภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ที่กระทรวงมหาดไทยไดแนะนําใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

แนบทายประกาศเทศบาลตําบลสนขัน  ลงวันที่  ๑   ตุลาคม  ๒๕๕๖ 

 

ที ่ งานที่ใหบริการ ระยะเวลาเดิมท่ี

ใหบริการ 

ระยะเวลาที่

ปรับปรุงใหม 

หมายเหตุ 

๑. สํารวจและรับชําระภาษีทองที่ ๑๐ นาที/ราย ๘ นาที/ราย กองคลัง 

๒. สํารวจและรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๑๕นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย กองคลัง 

๓. สํารวจและรับชําระภาษีปาย ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย กองคลัง 

๔. รับชําระคาธรรมเนียมปดแผนปายประกาศ ๑๐ นาที/ราย ๙ นาที/ราย กองคลัง 

๕. ขออนุญาตฆาสุกร ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย กองคลัง 

๖. ขออนุญาตฆาโค ๑๐ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย กองคลัง 

๗. ขออนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่อง

ขยายเสียง 

๑๐ นาที/ราย ๙  นาที/ราย กองคลัง 

๘. บริการชวยเหลือสาธารณภัย ๑๐ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย กองชาง 

๙. แจงเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข ๗   วัน/ราย ๕   วัน/ราย สํานักปลัดฯ 

๑๐. ขอสนับสนุนน้ําเพื่ออุปโภค ๓   วัน/ราย ๑   วัน/ราย กองชาง 

๑๑. การใหบริการอินเตอรเน็ต ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย สํานักปลัดฯ 

๑๒. การใหขอมูลขาวสารของทางราชการ ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย สํานักปลัดฯ 

๑๓. การขอใชน้ําประปา ๕ วัน/ราย ๓ วัน/ราย กองชาง 

๑๔. การจดทะเบียนพาณิชย ๕ วัน/ราย ๓ วัน/ราย กองคลัง 

 

หมายเหตุ  การนับระยะเวลาใหบริการหมายถึงนับตั้งแตหลักฐานและเอกสารประกอบการยื่นเรื่องครบถวน   

             ถูกตองเทานั้น 

 


	ประกาศเทศบาลตำบลสวนขัน

	ประกาศ    ณ   วันที่    ๖     พฤศจิกายน    พ.ศ.  ๒๕๕๖





